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INSTITUTO

SAO VICENTE

REGULAMENTO DE AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

ASSOCIACAO DE PROTECAO E ASSISTENCIA A MAT E INFANCIA
CNPJ: 07.609.365/0001-67

Art. 1°. Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condi¢des a serem observados pelo
ASSOCIACAO DE PROTECAO E ASSISTENCIA A MAT E INFANCIA doravante denominado ISV,
para a realizagdo de compras e contratacdes de quaisquer bens ou servicos destinados ao regular
atendimento das necessidades organizacionais € operacionais da entidade na execugao dos seus objetivos
institucionais,inclusive na execu¢do de Contratos de Gestao firmados com o Poder Publico, regidas pelos
principiosda moralidade, probidade, economicidade, impessoalidade, isonomia, bem como pela busca
permanente da qualidade, boa-f¢é, isonomia, publicidade, dinamicidade, motivacao das decisoes, julgamento
objetivo das propostas, vinculagdo ao instrumento convocatorio e prevaléncia do interessepublico.

Paragrafo unico - O presente regulamento ¢ de aplicagdo obrigatoria quando as compras, contratagdesde
obras e servigos decorrerem dos recursos publicos repassados por meio de contratos de gestdo, em
conformidade com a Lei Federal 9.637/98;

Art. 2°. O Setor de Compras e/ou Diretor Administrativo-Financeiro do ASSOCIACAO DE PROTECAO
E ASSISTENCIA A MAT E INFANCIA tem como finalidade cuidar de toda e qualquer aquisi¢ao de bens,
produtos ou servicos destinados, direta ou indiretamente, a serem empregados na prestacdo dos servigos,
nos contratos e convénios celebrados com o Instituto.

Paragrafo anico. Considera-se compra toda aquisi¢cao remunerada de bens de consumo ¢ medicamentos,
equipamentos, géneros alimenticios, materiais permanentes e outros, além da prestacdode servigcos por
pessoas fisicas e juridicas com a finalidade de suprir as necessidades do Instituto paradesenvolvimento de
suas atividades.

Art. 3°. Constituem objetivos fundamentais deste Regulamento:
L. Garantir a impessoalidade na selecdo da melhor proposta;

II. Fornecer regras objetivas para escolha e contratagao;

III. Promover a transparéncia na gestao da Organizacao Social;

IV. Buscar a eficiéncia, celeridade e economicidade;

Art. 4°. Nos procedimentos descritos neste regulamento serdo observados, dentre outros principios, ficara
igualmente vinculado ao instrumento convocatério e prevaléncia do interesse publico.
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escolha, ou recusar-se em proceder na contratagdo com o vencedor, quando

7/

este, emcontrato anterior com a Administracdo Publica ou com a prépria Organizagdo Social, se enquadrar
emnas hipdteses abaixo:

I. Demonstrou falha ou méa-qualidade na prestagao do servigo;

II. Incapacidade técnica devidamente comprovada;
I. Estiver em periodo de suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracdo Publica;

II. Sofreu penalidade de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade;

Paragrafo unico. O disposto no caput nao gera qualquer direito de indenizagdo ao fornecedor excluido,
devendo ser fundamentado pelo responsavel do Setor de Compras e/ou Diretor Administrativo-Financeiro,
em relatorio que serd parte integrante do procedimento.

Art. 6° - Para efeito deste regulamento, considera-se:

I. Obra: toda construgdo, reforma, fabricagdo, recuperacdo ou ampliacao realizada por execucao diretaou
indireta;

II. Servico: a prestacao de atividade de qualquer natureza por pessoas fisicas e/ou juridicas, necessarias ao
funcionamento da Organizacao Social e das obrigagdes assumidas no Contrato de Gestao;

Compra: toda aquisi¢do remunerada de bens e materiais de consumo para fornecimento de uma sé vez ou
parceladamente;

II1. Fornecedor: ndo somente o fabricante do material, mas também seus representantes, grupo de compras,
e distribuidores autorizados.

Art. 7°. O procedimento interno para aquisi¢ao de bens e contrata¢do de obras ou servigos sera iniciadocom
a abertura de TERMO FORMALIZADO e numerado, pelo Setor de Compras e/ou Diretor Administrativo-
Financeiro, contendo:

I. Solicitagdo com a indicagdo de seu objeto;
II. Autorizagdo da despesa pelo responsavel;
IIL Relatério do Setor de Compras;

IV. Paragrafo inico. Em todas as modalidades previstas nesse Regulamento, a empresa vencedora deve
comprovar sua regularidade juridico-fiscal para prestacdo do objeto contratado.

V.  Art. 8° Paraefeito de monitoramento e condugao do processo de compra de bens e servigos deve estar
minimamente com as seguintes especificagoes:
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L. Solicitacdo de Compras: deve ser realizado pelo Requisitante, previamente definido pelo gestor local
do projeto; contendo a devida justificativa da necessidade da aquisi¢do, bem como as especificagdes dos
produtos e;/ou servigos a serem adquiridos.

II. Mapa de Cotacdo: deve ser realizado pelo setor de compras, que apos efetuado a cotacdo, sera
homologado pelo Diretoria Administrativa Financeira;

II1. Pedido de compra: serd concluido com base no mapa de cotacdo, sendo considerado para efeitode
escolha, a melhor oferta apresentada pelo fornecedor, devendo ser validado pelo Setor de Comprase/ou
Diretor Administrativo-Financeiro.

Art. 9°. O Setor de Compras e/ou Administrativo, selecionarao criteriosamente os fornecedores/prestadores
que participardo do processo de cotagdo, considerando idoneidade, avaliagdodo fornecedor, qualidade e
menor custo quando cabivel.

Paragrafo tnico. Para fins do disposto neste capitulo, considera-se menor custo aquele que resulta da
somatoria de fatores utilizados, envolvendo entre outros os seguintes aspectos:

L. Custo de transporte e seguro até o local de entrega;
II. Forma de pagamento;
III. Prazo de entrega;

IV. Custos para operacionalizagao do produto, eficiéncia e compatibilidade com as especificagdes
exigidas;

V. Durabilidade do produto;

VI. Credibilidade mercadoldgica do proponente;

VII. Disponibilidade do produto;

VIII. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

IX. Qualidade do material.

X.  Art. 10° O processo de selegdo ou aquisicao sera por consulta/cotacao de pregos.

XI.

XII.

XIII. Art. 11°. A cotacao de precos ¢ a modalidade de aquisi¢ao realizada para compras ou contratagdes que
tenham valor estimativo global indeterminado, e consistira na consulta de no minimo 03 (trés) orgcamentos
provenientes de diferentes fornecedores e também com o devido registro em mapa de cotagdes dos precos
obtidos.

XIV. Paragrafo primeiro. Quando nao for possivel realizar as cotagdes minimas estabelecidas no presente
regulamento, a Diretoria do Instituto autorizard a compra com o nimero de cotagdes existente, mediante
justificativa.

XV. Paragrafo segundo. As propostas recebidas devem ser formalizadas por escrito através de papel
timbrado e assinado pelo fornecedor/prestador, e enviada diretamente pelo mesmo ou através de meio
eletronico, ficando mantidas em arquivo pelo Setor Compras e/ou Diretoria Administrativa Financeira,por
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Art. 12°. As cotagdes de precos deverdo ser elaboradas mediante relatorio constando:

I. Nome do bem, servigco ou produto a ser adquirido com as respectivas especificagdes técnicas;
II. Forma de apresentagdo e prestagao;

III. Preco ¢ condi¢des comerciais ofertadas;

IV. Prazo de entrega e forma de pagamento;

V. Prazo de garantia;

Paragrafo primeiro. A melhor oferta sera apurada considerando-se o disposto nos artigos do presente
Regulamento e serd apresentada a Diretoria Administrativa Financeira para verificagao de viabilidade
financeira do projeto, a quem competira aprovar a concretizagao da Compra.

Paragrafo segundo. ApoOs aprovagdo do mapa de cotagdo, o Setor de Compras e/ou Diretoria
Administrativa Financeira emitira o pedido de Compra, disponibilizando vias para:

I. Fornecedor;
II. Arquivo de Compras;
I11. Setor recebedor do Material.

IV. Paragrafo terceiro. Caso haja divergéncia na entrega de produtos em niimero superior ao solicitado
pela contratante, sera considerado para fins de pagamento o valor unitario orgado, exceto em caso de
adequacgoes de recipientes/embalagens.

V.  Art. 13° Para os fins deste Regulamento, constituem-se as seguintes modalidades de compras, obras
€ Servigos:

VI. Compras, obras e servicos de pequeno valor: sao compras, obras e servigos de valor ndo superiora
um salério-minimo vigente na data da compra, esse tipo de compra dispensa as demais formalidadesdeste
regulamento, e devera ser autorizada e justificada pelo Diretoria ou Geréncia beneficiada / responsavel,
diretamente no respectivo comprovante fiscal.

VII. Compras, obras e servicos de valor inferior: sdo compras, obras e servicos de valor superior a um
salario-minimo vigente na data da compra e de at¢ R$ 5.000,00 (cinco mil reais), inclusive, que serdo
realizados mediante pesquisa simples de precos no mercado envolvendo, no minimo, 03 (trés) cotagcdes
com fornecedores, feita por telefone, internet, fax ou qualquer outro meio de apuragao de precos.

VIII. Compras, obras e servicos de valor médio: sdo compras, obras ¢ servigos de valor superior a R$
5.000,00 (cinco mil reais) e de até¢ R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), inclusive, que serdo realizados
mediante coleta de no minimo 03 (trés) propostas or¢amentarias de diferentes fornecedores.

IX. Compras, obras e servicos de valor superior: sdo compras e servi¢os de valor acima de R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), que serdo realizados mediante publicacdo de ato convocatério no website do ISV,
com a participa¢do de no minimo 03 (trés) propostas orcamentarias de diferentes fornecedores.
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Art. 14°. As compras de pequeno valor estdo dispensadas da triplice cotagdo, prevista no artigo 11°, ndo
desobrigando do fiel cumprimento das exigéncias do processo administrativo.

Art. 15°. As compras de materiais prestagao de servigos exclusivos fornecidos e prestados por um Unico
fornecedor/prestador, estdo dispensadas da triplice cotacao, prevista no artigo 11°; ndo desobrigando do fiel
cumprimento das exigéncias do processo administrativo.

Paragrafo unico: A previsdo do caput desse artigo compreende-se igualmente aos periféricos,
componentes e suprimentos dos equipamentos comprados que nao funcionam sem os referidos adicionais
exclusivos.

Art. 16°. A condi¢do do fornecedor exclusivo sera comprovada por carta de exclusividade apresentadapelo
fornecedor/prestador e renovada a cada 06 (seis) meses.

Art. 17°. As compras relativas as diarias de hotéis, passagens areas e compras via e-commerce, incluindo
as compras internacionais de livros e material utilizado e aluguel de carro, poderdo ser realizadas utilizando
cartdao de crédito em nome do ISV, como forma de pagamento.

Art. 18° As despesas a serem a realizadas por meio do uso de cartdo de crédito deverdo ser aprovadas
antecipadamente pela Diretoria Administrativa Financeira, independentemente do valor envolvido.

Art. 19°. O cartdo de crédito serd utilizado exclusivamente para compras tipificadas no artigo 17° deste
procedimento sendo, portanto, vedada a utilizagao do cartdo de crédito de forma diversa da aqui prevista;

I. A responsabilidade pela guarda do cartdo sera da Diretoria Administrativa Financeira;

II. Os comprovantes e notas fiscais emitidas em nome ISV, deverdo ser anexados a fatura que compora o
processo para pagamento.

Art. 20°. Serd desnecessario (dispensado) o procedimento formal de realizacdo de pesquisa de precos
previsto nos incisos do caput dos art. 10° e 11°, para as seguintes modalidades de compras econtratagoes:

L. Em carater de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situacdo que possa
ocasionar prejuizos ao ISV ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos ou equipamentos.

II. Quando, em razdo da natureza do objeto, ndo houver pluralidade de opgdes.
IIL. Para a contratagdo de servigos técnico-profissionais especializados.

IV. Nos casos em que ndo houver dispéndio de recursos financeiros por parte do Instituto de Planejamento
de Gestdo, como o recebimento de doagdes ou comodatos, permutas, celebracdo de parcerias, convénios,
termos de cooperagado, locagdes, cessdes de espago, entre outros.
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V. Nos casos de grave perturbagao da ordem, calamidade publica, epidemias, pandemias ou alertas emitidos
pela Agéncia Nacional de Saude;

VI. Para a locacdo de imodvel destinado ao servico desenvolvido pela Organizagao Social, cujas
caracteristicas de instalagdo ou localizagdo condicionem a sua escolha;

VII. Quando ndo acudirem interessados ao procedimento anterior, € esta ndo puder ser repetida sem
prejuizo a Organizagdo Social, mantidas, neste caso, as condi¢des preestabelecidas;

Paragrafo primeiro. Entende-se por servigos técnico-profissionais especializados aqueles exercidos por
profissionais e empresas cujo conhecimento especifico ou conceito no campo de sua especialidade,decorrente
de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados a sua atividade, permitam inferir que o seu trabalho ¢o mais adequado a plena
satisfacdo do objeto a ser contratado, exemplificando-se, mas ndo se limitando, aos seguintes servigos e
produtos:

a) Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
a) Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas, auditorias financeiras, contabeis e folha de pagamento;
b) Coordenacao, fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;

¢) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

d) Recrutamento, treinamento e aperfeigoamento de pessoal;
e) Informatica, inclusive quando envolver aquisi¢cao de programas;

f) Servicos que envolvam criagdo artistica, tais como desenhos, pinturas, gravuras, esculturas,fotografia
e outros.

Paragrafo segundo. Em quaisquer dessas ocorréncias (dispensas), deve ser realizado o registro e
assegurada a necessdria transparéncia dos atos de compras e contratagdes.

Art. 21°. O Setor de Compras do ASSOCIACAO DE PROTECAO E ASSISTENCIA A MAT E
INFANCIA adotaréa o Processo deCadastramento Sumario, em que o fornecedor/prestador apresentara as
seguintes informacdes;

I. Pessoa Juridica:
a) Nome do Fornecedor;
b) Nome Fantasia;
¢) Endereco (Rua, Numero, Bairro, CEP, Cidade, Estado);
d) Numero de Inscrigdo no CNPJ;

e¢) Informar qual o Regime de apuragdo de impostos — simples nacional/lucro presumido, lucroreal,
Imune ou isenta;

f) Inscri¢ao Estadual ou Municipal;
e .——m—————————
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h) Iniormagﬁes Bancarias;

i) Condig¢des usuais de pagamento;

j) Outros dados julgados oportunos.

I1. Pessoa Fisica:

a) Nome Completo;

b) RG;

¢) CPF;

d) Certidao de Casamento ou Nascimento;

¢) Numero de PIS;

f) Endereco (Rua, Numero, Bairro, CEP, Cidade, Estado);
g) Telefone, e — mail para contato;

h) Informag¢des bancarias;

i) Condig¢des usuais de pagamento;

j) Outros dados julgados oportunos.

Paragrafo unico. Além das informacdes prestadas conforme caput, o fornecedor/prestador devera
apresentar os seguintes documentos:

I11. Pessoa Juridica:

a) Ficha Cadastral (conforme modelo);
b) Cartdo de CNPJ;

¢) Consulta do Quadro de Socios Administradores — QSA;

d) Contrato Social originario e ultima alteragao;

e) Copia do RG, CPF e comprovante de endereco dos socios administradores;

f) Cadastro Nacional de Empresas Idoneas e Suspensas;

g) Cadastro Informativo dos Créditos Nao Quitados e Orgdos e Entidades Estaduais (CADIN);
h) Certidao Negativa de Débitos Federais e Divida Ativa da Unido;

i) Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estaduais;

j) Certidao Negativa de Débitos Tributarios Municipais;

k) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

1) Certidao de Regularidade do FGTS;

m) Licenca de funcionamento ou documento equivalente (conforme categoria).
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IV. Pessoa Elisica:

a) Copia do RG
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b) Copia do CPF

¢) Copia do Numero de PIS

d) Copia do Endereco, Numero, CEP, Cidade, Estado

e) Copia de Inscrigdo Municipal ( Se Profissional Auténomo )
f) Certidao de Casamento ou Nascimento;

g) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;

Art. 22°. A coleta de dados ou envio de informag¢des ou documentos do fornecedor/prestador podera ser
efetuada, por e-mail disponibilizado no site do Instituto de Planejamento e Gestao.

Art. 23°. E de responsabilidade do fornecedor/prestador a atualizagdo dos documentos perante o Setor
competente do ASSOCIACAO DE PROTECAO E ASSISTENCIA A MAT E INFANCIA a cada 06 (seis)
meses ou a qualquer mudanga no quadro.

Art. 24°. Quando for necessario, solicitagdo devera conter elementos técnicos, projeto basico ou projeto
executivo do objeto a ser contratado.

Art. 25° Considera-se autorizada a despesa com a manifestacdo positiva do Setor de Compras e/ou
Diretoria Financeira, contendo indicagdo do valor estimado para futura operagao.

Art. 26°. Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e precisdo, as
condicdes para sua execucdo, expressas em cldusulas que definam os direitos, as obrigacdes e
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do ato convocatorio e da proposta a quese
vinculam.

Art. 27° - Os contratos deverao conter, minimamente:

L. Qualificagdo completa das partes.

IL. Seu objeto.

IIL. Prazo de entrega do bem e/ou servigo.
IV. Vigéncia.

V. Prego e forma de pagamento.

VI. Deveres e responsabilidades das partes.

VII. Clausula penal contendo sang¢des pelo descumprimento das obrigagoes.
|
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VIIL Hipo!ese de rescisao

IX. Foro.

Art. 28°. Exige-se a celebragdo de contrato formal para os servigos continuados ou quando houver entrega
parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

Art. 29°. O Diretor Presidente em conjunto com a Diretoria da drea interessada, se necessario, deverao
selecionar criteriosamente, o prestador de servigo técnico profissional especializado, que podera ser pessoa
juridica ou fisica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do contrato, dentro da
respectiva area.

Art. 30°. Todos os contratos deverdo ser aprovados por assessoria juridica ou, na falta desta, pelo dirigente
maximo do ISV, a fim de garantir a adequada formalizacdo dos termos avengados.

Art. 31°. No caso de contratos celebrados com pessoas juridicas, deverdao ser apresentados a copia deseu
ato constitutivo e alteragdes, ou ato constitutivo consolidado, bem como atas de elei¢ao dos dirigentes, além
de outros documentos que o ISV julgar necessarios, de acordo com o tipo de contrato a ser celebrado.

Art. 32°. Todos os contratos deverdo ser numerados e rubricados em todas suas paginas.

Art. 33°. Todos os procedimentos estipulados neste regulamento poderdo ser suprimidos ou ampliados,
sempre de forma motivada e com aprovacao do Departamento Juridico, objetivando melhoradequagdo as
particularidades do caso e garantia do interesse publico.

Art. 34°. A disciplina estabelecida neste Regulamento podera ser complementada por adendospublicados
no site do ISV, que seré parte integrante deste.

Art. 35° O presente regulamento entrara em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho de
Administracdo, nos termos expostos pelo Estatuto Social.

Art. 36°. Os casos omissos ou duvidosos na interpretagao do presente Regulamento serdo resolvidospelas
Diretorias do Instituto, com base nos principios gerais de administracao.

Art. 37°. Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados pela Diretoria
Administrativa Financeira sempre que necessario.

Art. 38°. O presente Regulamento entrard em vigor a partir da data da sua publicagao.
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Lavaras da Mangabeira — CE, 25 de Setembro de 2023

PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

DIRETOR PRESIDENTE
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